KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
Jabatan Pendidikan Negeri Sarawak

Jalan Diplomatik Off Jalan Bako Tel : 082 - 473472
Petra Jaya Faks : 082 - 47374¢
93050 Kuching, Sarawak Laman Web : jpnsarawak.moe.gov.my

Rujukan Kami : JPNSW(SICT).500-8/4/4 (20)
Tarikh oI Jun 2025

Seperti di edaran

Tuan,

JEMPUTAN BAGI KURSUS MICROSOFT POWER POINT (INTERMEDIATE &
ADVANCE)

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa pegawai dari pejabat tuan dijemput urtuk
menghadiri Kursus Microsoft Power Point (Intermediate & Advance) seperti berikut:

Tarikh : 29-30 Julai 2025 (Rabu-Khamis)
Masa : 8:00 pagi — 5:00 petang (aturcara seperti di Lampiran B)
Peserta : Seperti di Lampiran A (sila buat pengesahan kehadiran di
pautan https://forms.gle/6Kn1sU9A1kQ851qy9 )
Tempat : Makmal Komputer, Kolej Komuniti Kuching
3 Sekiranya ada pertanyaan lanjut mengenai perkara ini, sila hubungi Cik Gracie

Sbo Siow Wei (082—-473780) atau Puan Hajiah binti Kip (082-473789).

Perhatian dan kerjasama dari pihak tuan dalam perkara ini didahului dengan ucapan
ribuan terima kasih.

Sekian
"MALAYSIA MADANI"
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menjalankan amanah,

> =

(AMELIA PUI SIEN LING)

Sektor Pengurusan Maklumat

b.p.: Pengarah Pendidikan

Jabatan Pendidikan Negeri Sarawak

@'(/&ocument/surat2025- UAP
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SENARAI EDARAN PEJABAT PENDIDIKAN DAERAH

1.

Pegawai Pendidikan Daerah

Pejabat Pendidikan Daerah Kuching

Jalan Diplomatik Off Jalan Bako, Petra Jaya
93050 KUCHING

Pegawai Pendidikan Daerah

Pejabat Pendidikan Daerah Padawan
Lorong 17, Off Jalan Kapor

Sungai Maong Hilir

93150 KUCHING

Pegawai Pendidikan Daerah

Pejabat Pendidikan Daerah Samarahan Lot
1266, Jalan Dato Mohd Musa

94300 KOTA SAMARAHAN

Pegawai Pendidikan Daerah
Pejabat Pendidikan Daerah Serian
Batu Satu, jalan Serian / Sri Aman
94700 SERIAN

Pegawai Pendidikan Daerah
Pejabat Pendidikan Daerah Bau
Jalan tasik Biru

94000 Bau
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LAMPIRAN B

ATURCARA KURSUS PERISIAN MICROSOFT POWER POINT (INTERMEDIATE & ADVANCE)
JABATAN PENDIDIKAN NEGERI SARAWAK DI KOLEJ KOMUNITI KUCHING

29 HINGGA 30 JULAI 2025

12:30 tengah hari

TARIKH / MASA AGENDA
29 Julai 2025 (Rabu) |Hari Pertama - Microsoft Power Point Intermediate
8:00 pagi Pendaftaran Kehadiran
8:30 pagi Topik 1: Mengubah Persekitaran Powerpoint

- Penyesuaian Antara Muka Pengguna
- Penetapan Pilihan PowerPoint 2016
Topik 2: Menyesuaikan Templat Reka Bentuk
- Slide Masters dan Slaid Layout
- MenambahHeader dan Footer
- Mengubahsuai Master Catatan dan Master Handout
Rehat & makan tengah hari / solat
Topik 3: Menambah Persamaan SmartArt dan Matematik pada

12:30 tengah hari
2:00 petang

5:00 petang

2:00 petang Persembahan
- Mempelbagai SmartArt
- Mengubahsuai SmartArt
- Menulis formula Matematik
Penilaian dan Maklum balas kursus
Sesi Bergambar
5:00 petang Bersurai
30 Jun 2025 (Khamis) |Hari Kedua - Microsoft Power Point Advance
8:00 pagi Pendaftaran Kehadiran
8:30 pagi Topik 4: Persembahan dengan Media dan Animasi

- Menambah Audio ke Persembahan
- Menambah Video ke Persembahan
- Menyesuaikan Animasi dan Peralihan
Topik 5: Mengkolaborasi dalam Pembentangan
- Meniliti Pembentangan
- Menyimpan dan berkongsi (Share) Pembentangan di Web
Rehat & makan tengah hari / solat
Topik 6: Merombak Tayangan Slaid.
- Menambah Anotasi Pembentangan
- Menyiapkan Tayangan Slaid
- Membuat pindaan-pindaan Tayangan Slaid (customization)
- Tambah Pautan Hiper dan Butang Tindakan
- Rakam Pembentangan
Penilaian dan Maklum balas kursus
Sesi Bergambar
Bersurai
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